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Tanimlar

DEU

DEUZEM

Canli ders/Sanal sinif
onlineDEU
YOK

Uzaktan egitim

Ogrenme Yonetim
Sistemi

Dokuz Eyliil Universitesi

Dokuz Eyliil Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve
Arastirma Merkezi

onlineDEU {zerinde sanal sinif ortamini iceren arag
Dokuz Eyliil Universitesi Ogrenme Yonetim Sistemi
Yiksekogretim Kurumu

Ogrenenin zaman ve mekan sinirlamasi olmadan basili
materyallerin yaninda zengin iletisim teknolojilerinden
yararlanarak 6gretim etkinliklerine katildigi, egitsel kaynak ve
iceriklere es zamanli veya es zamansiz olarak erisebildigi
ogretim sistemidir.

Cevrimici  bir uzaktan egitim sisteminin y&netimini,
dokiimantasyonunu ve raporlastirma islemlerini yapan, ders
iceriklerinin yayinlanmasi, Olgme degerlendirme
faaliyetlerinin ylritilmesi, egitmen ve 6grenciler arasindaki
iletisimin saglanmasi gibi cesitli faaliyetleri kolaylastiran web
tabanli ortamdir.



BOLUM 1

UZAKTAN OGRETiM PROGRAMLARININ ACILMASI VE YORUTULMESIi SURECI

“Yiksekdgretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime iliskin Usul ve Esaslar’a gore yiiksekdgretim
kurumlarinda, on lisans, lisans ve tezsiz yiksek lisans uzaktan 6gretim programlari agilabilmektedir.
Yiiksekégretim Kurulu’nun(YOK) belirledigi kriterlere gére uzaktan egitim programlarina ait basvuru siireci
ve agilan programlarin yiiriitilmesi asamasinda Universitemizde dikkat edilmesi gereken hususlar sirasiyla
belirtilmistir.

1.1. Program Basvuru Siireci

YOK’e bagli olarak 6n lisans, lisans, lisans tamamlama ve tezsiz yiiksek lisans programlarinin uzaktan egitim
yoluyla yirutilmesine karar veren béliimlerin, program basvuru sireglerinde izlemesi gereken adimlar
asagida sirasiyla belirtilmistir.

a) Agilmasi planlanan program koordinatoriiniin veya temsilcisinin DEUZEM Miidurligtyle basvuru
evraklari hazirlanirken dikkat edilmesi gereken hususlara iliskin 6n gériisme yapmasi gerekmektedir.
Basvuru hazirlik asamasinda asagidaki kriterler 6n planda olmalidir;

v’ programa olan talebin siirekliligi (her yil 6grenci talebinin olmasi ve kontenjanin yeterli olmasi gibi)

v’ programin uzaktan egitim icin uygunlugu

v’ baska programlarla ve tniversitelerle rekabet edilebilirligi

v programda ders verecek 6gretim Uyelerinin uzaktan odgretim yeterliligi ve teknolojiyi etkin
kullanabilmesi

v’ ¢evrimici egitim materyali hazirlamada zaman probleminin olmamasi

Kullanilacak DEU Ogrenme Yonetim Sistemi (onlineDEU) tabanl uzaktan egitim sisteminin tanitimi,
kullanim alternatifleri ve yetenekleri hakkinda bilgilendirmeler DEUZEM tarafindan yapilacaktir.

b) Uzaktan 6gretim programi basvuru formlarinin ilgili program koordinatéri veya temsilcisi tarafindan
doldurulmasi gerekmektedir. YOK tarafindan istenen bu formlar;

Bagvuru islemleri Uzaktan Ogretim Program Tiirleri
- Lisans . Tezsiz Yiiksek
Onlisans Lisans X
Tamamlama Lisans
+ + + +
+ + + +
+ + + +
+ + + +
+ + + +
+ + + +
+ + + +
+ + + +
+
+ + + +

*DEUZEM tarafindan hazirlanmaktadir.



c)

d)

e)

f)

g)

h)

i)

k)

Uzaktan Ogretim Sistemi Bilgi Derleme Formunda, YOK tarafindan karsilanmasi istenen uzaktan
egitimle ilgili teknik detaylar DEUZEM tarafindan doldurulacaktir. Basvuru slirecinde program
koordinatorleri formun giincel halini DEUZEM’den talep edebilirler.

Hazirlanan basvuru evraklarinin, programi yiritecek st birimin (fakilte, yiksekokul, enstitii) kuruluna
sunulmasi gerekmektedir.

Basvuru evraklarinin Universite Senatosuna sunulmasindan &nce programda yer alan ders tanitim
formlarinin DEBIS’e girilmesi gerekmektedir. Bunun igin sirasiyla asagidaki adimlar izlenir;

e Acilmasi istenen programin Oracle sisteminde tanimlanmasi icin Ogrenci Isleri Birimine bilgi
verilir ve yeni program sistemde tanimlanir.

e  Teklif edilen dersler sistemde tanimlanir ve kitlenir.
o Derslere koordinatér atanir.

e Ders tanitim formu sisteme girilir.

e Program ciktilari ve 6grenme ciktilari sisteme islenir.

Basvuru evraklarini ilgili birimin kuruluna sunmadan 6nce veya sunduktan sonra programa ait ders
plani DEUZEM’e iletilir. DEUZEM tarafindan onlineDEU Uzerinde dersler olusturulur ve ilgili 6gretim
elemanlarinin ders igeriklerini olusturabilmesi icin hazir hale getirilir.

Basvuru evraklarini Universite Senatosuna sunmadan &nce programa ait birinci ddnemdeki derslerin
ilk 4 haftasina ait ders iceriklerinin (canl ders kaydi, kaynaklar, 6dev ve sinav 6rnekleri vb.) onlineDEU
sistemi icerisinde, ilgili 6gretim elemanlari tarafindan hazir halde getirilmesi gerekmektedir. ihtiyac
durumunda bu igeriklerinin hazirlanmasi konusunda program sahiplerine yonelik gerekli egitimler
DEUZEM tarafindan gergeklestirebilecektir. Belirtilen icerikler yeterli seviyeye ulasmadigi taktirde
Rektorliik Senatosuna sunulacak basvuru dokiimanlari tamamlanmamis sayilacaktir.

ilgili Gst birimin kurulundan olumlu alinan karar sonucunda, programin koordinatérii basvuru talebini
Universite Senatosuna sunar.

Universite Senatosundan alinan olumlu karar sonrasinda, her yilin en ge¢ Subat ve Temmuz ayi sonuna
kadar uzaktan dgretim program basvurusu YOK’e sunulur.

YOK’iin inceleme siirecinde onlineDEU lizerinden yer alan ders iceriklerini inceleyebilmesi icin basvuru
dosyasinda YOK tarafindan kullanilmasi i¢in bir onlineDEU kullanici hesabinin  bulunmasi
gerekmektedir. Bu hesap bilgisi program koordinatori veya ilgili birim talebi tizerine DEUZEM hazirlar
ve dosyaya eklenmesi icin basvuru sahiplerine iletir.

YOK tarafindan, program basvurulari degerlendirmeye alindiktan sonra, gerekli goriildiigi takdirde
ilgili program temisilcileri, program hakkinda bilgilendirme amagli sunuma ¢agrilmaktadir.

Yiksekogretim kurumlarinin program acgma talepleri; en ge¢ Mayis ve Eyliil ayl bitimine kadar
Yiiksekogretim Kurulu tarafindan alinacak karar ile sonuglandirilir.

m) YOK tarafindan degerlendirme tamamlandiktan sonra program basvurusunun olumlu veya olumsuz

n)

sonucu Rektorlige bildirilmektedir. Olumlu sonuglanan basvurular icin 6grenci alimi, ilgili birime
bildirilerek izleyen akademik dénemin baslangicinda, birim tarafindan gerceklestirilecektir.

Yiiksekodgretim Kurulu (YOK) tarafindan agilmasina izin verilen 6n lisans ve lisans programlari ve
programlara iliskin kontenjanlar ile gerekli bilgilere ilgili yihn 6grenci se¢gme ve yerlestirme kilavuzunda
veya ek yerlestirme kilavuzunda yer verilir.
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1.2. Kabul Edilen Uzaktan Ogretim Programlarinda izlenecek Adimlar

Basvurusu olumlu sonuglanan programlar, izleyen akademik donemde 6grenci alimina baslayabilecektir.
Program sahiplerinin; DEUZEM tarafindan belirlenmis, ders donemi 6ncesi ve ders donemi sirasinda

yapilmasi gereken ¢alismalari tamamlamalari tavsiye edilmektedir.

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

j)

k)

1.2.1. Ders Dénemi Oncesi Yapilmasi Gereken Calismalar

Programla ilgili irtibat halinde olunacak program koordinatériiniin belirlenmesi ve iletisim bilgilerinin
DEUZEM’e iletilmesi.

Her bir ders icin hafta hafta islenecek konularin, ilgili egitmenin ve egitmene yardimci olmasi amaciyla
arastirma gorevlilerinin belirlenmesi. Ders bilgilerinin “DEU Bilgi Paketi”nde giincel halde tutulmasi
gerekmektedir.

Birden fazla egitmenle islenecek her bir ders icin dersin egitmenleri icerisinden bir ders editériiniin
belirlenmesi.

Bilgi islem konusunda uzman en az bir personelin, onlineDEU’nun kullanilmasi ve canli ders anlatimlari
sirasinda egitmenlere yardimci olmasi i¢in yetkilendirilmesi.

Programa kayith 6grencilerin 6grencilik islemlerinin yurutilebilmesi icin Fakilte/Yuksekokul/Enstiti
personelinden bir kisinin gorevlendirilmesi.

Program kapsaminda ders veren tim egitmenlere (6g8retim Uyesi, arastirma gorevlileri) ve sorumlu
uzman personele ait iletisim bilgilerinin (is tel, cep tel ve e-posta vb.) DEUZEM’e liste halinde iletilmesi.

DEUZEM tarafindan onlineDEU ve sanal sinif ortaminin tanitilmasi amaciyla bilgilendirme ve egitim
dokiimani hazirlama toplantisi yapilmaktadir. Bu toplantiya programda ders verecek tiim 6gretim
Gyelerinin, arastirma gorevlilerinin ve bilgi islem konusunda uzman personelin katilmasi zorunludur.

Canli ders anlatimlari sirasinda kullanilmasi amaciyla:

- Standart 6zelliklere sahip en az 1 PC Bilgisayar ve
- DEUZEM tarafindan tavsiye edilen 6zelliklere sahip kamera ve mikrofonun

ilgili birim tarafindan temin edilmesi ve sadece uzaktan egitim programinin ydritilmesi igin
kullanilmasi gerekmektedir.

Uzaktan 6gretimle yiritilen her ders ya da dersin subesinde 6grenci sayisi 6n lisans programinda 200,
lisans programinda 150, yiiksek lisans programinda ise 50 6grenci ile sinirhdir. Bu sinirlar asildiginda
birden fazla sube acilabilir ancak bir 6gretim elemaninin en fazla iki subeye atanmasi gerekmektedir.
Belirlenen sube sayisina gore egitmenlerin atanmasi gerekir.

Program koordinatorii ve ders verecek 6gretim Uyeleri tarafindan donem 6ncesi hazirlik yapilirken,
Universitemiz  Bilgi islem Baskanligi tarafindan da onlineDEU (izerinde ilgili déneme ait dersler
erisilebilir hale getirilecektir.

Her donem basinda, programa ait ilgili donemdeki dersler onlineDEU Uzerinden ders verecek 6gretim
Uyeleri tarafindan etkinlestirilecektir. Boylelikle dersler, 6grenci listeleri eklenmis bir sekilde 6grenme
yonetim sisteminde (onlineDEU) hazir hale gelecektir.

OnlineDEU’da dersler etkinlestirilirken; Ders izlencesi (Ders Bilgi Paketi), Ders igerikleri, Ders
istatistikleri, Kaynaklar, Canli Ders, Odevler, Kisa Sinav ve Testler, Sohbet, Mesajlar, Takvim,
Duyurular araglari mutlaka eklenmelidir. Diger araglarin agilmasi istege baglidir.

m) Derslerin etkinlestirilmesi siirecinde sorun yasanmasi halinde ilgili program koordinatorii ve 6gretim

n)

tiyeleri DEUZEM ve Bilgi islem Baskanligiyla irtibata gecebilirler.
onlineDEU’da yer alan her bir ders icin donem basinda yapilmasi gereken islemler;

v’ Ders lzlencesi aracinin Ders Bilgi Paketi dikkate alinarak diizenlenmesi veya DEU Bilgi paketi
sayfasina yonlendirme yapilmasi



o)

p)

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

v' Derse ait yardimci belgelerin (sunum, yazili metin, makale, video vb.) egitmenler tarafindan
diizenlenmesi, ilgili dersin Kaynaklar veya Ders igerikleri aracina yiiklenmesi, sunumlarin miimkiin
oldugunca program bazinda belirlenen bir sablona uygun olacak sekilde hazirlanmasi (en fazla 500
MB). (istenirse, sunum ve yazili metin igin sablonlar DEUZEM tarafindan iletilecektir.)

v' Ders notu niteligindeki yazili metinlerin onlineDEU Uzerinden ilgili derse ait sayfadaki Ders
igerikleri aracina yiiklenmesi.

v’ Ders igerikleri araci igerisinde, ders notlari, cevrimici 6dev ve sinavlarin bir biitiin olarak bir plan
seklinde 6grencilerle paylasilabilir.

v Ders icerisindeki Takvim araci icerisinde, derse iliskin énemli tarihler (sinav tarihi, édev tarihi,
proje teslim tarihi vb.) 6grencilerle 6nceden paylasiimalidir.

Programa ait akademik takvimin (sinav tarihleri, donem arasi kayit tarihleri varsa yiz ylize egitim
tarihleri vb.) belirlenmesi ve DEUZEM’e iletilmesi gerekmektedir. Ayrica ilgili akademik donem
baslamadan 6nce dersler igerisinde ve varsa program web sayfasinda dnemli tarihlerin 6grencilerle
paylasilmasi gerekmektedir.

Programa kayitlanan 6grenciler belirlendikten sonra 6grenci sayilarinin da DEUZEM’e bildirilmesi
gerekmektedir.

Ders donemine hazirlik asamasinda egitmenler ve 6grenciler onlineDEU’nun kullanimina ydnelik
hazirlanmis olan yardim kilavuzlarina, deuzem.deu.edu.tr adresinden ulasabilirler.

ilgili programda 6lgme ve degerlendirmenin nasil yapilacagi hakkinda bagh oldugu birim tarafindan
“Uzaktan Egitim Ogretim ve Sinav Uygulama Esaslar” olusturulmasi gerekmektedir. Bu uygulama
esaslarinin 6grencilerle paylasiilmasi gerekmektedir.

1.2.2. Ders Donemi Sirasinda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

Ders saati Oncesi ve sirasinda dersin 6gretim Uyesine yardimci olmasi agisindan bir arastirma
gorevlisinin hazir bulunmasinda fayda vardir.

Canli ders anlatimlari sirasinda teknik bir sikinti yasanmamasi icin ders saatinden en az 15 dk. 6nce
dersin arastirma gorevlisi ya da ilgili personelin hazir olmasi gerekmektedir.

Canli ders anlatimlarindan 5 dk 6nce ilgili dersin 6gretim lyesinin sunum dosyalarini yiklemesi, ses ve
gorlintl kontrollerini yapmasi gerekmektedir.

Canlidersler sirasinda kullanilacak sunumlarin derslerden en az 1 giin 6ncesinde dersin Kaynaklar veya
Ders igerikleri aracina sorunsuz bir sekilde yiiklenmis olmasi gerekir.

Ders glin ve saatinde yapilan degisikliklerin 6grencilere zamaninda duyurulabilmesi i¢in degisikliklerin
en az 1 giin 6nceden onlineDEU lzerindeki ilgili ders sayfasinda paylasiimasi gerekmektedir.

Ders icerikleri araci icerisinde, ders notlari, cevrimici 6édev ve sinavlarin bir biitiin olarak bir plan
seklinde ogrencilerle paylasiimasi gerekmektedir.

Ders icerisinde yer alan iletisim araglari (Sohbet, Forum, Duyurular, Mesajlar vb.) etkin bir sekilde
kullaniimahdir.

Ogretim Uyesinin, ddnem boyunca dersteki 6grenci sayilarinda bir degisiklik olup olmadiginda takip
etmesi gerekmektedir. Eger degisiklik varsa, DEUZEM veya Bilgi islem birimlerinden destek alabilir.

onlineDEU Uzerinde gergeklestirilen 6dev veya sinav teslimleriyle ilgili inceleme talebi sadece dersin
ogretim Uyesi veya ilgili birim yetkilisi tarafindan eposta veya resmi yaziyla talep edildigi takdirde
inceleme DEUZEM veya Bilgi islem Birimi tarafindan gerceklestirilecektir. S6zlii talepler ve 6grenci
talepleri dikkate alinmayacaktir.



BOLUM 2

UZAKTAN EGIiTiM YOLUYLA YURUTULEN BIiR DERSIN ACILMASI VE YURUTULME
SURECLERI

Universitemizde mevcut 6n lisans, lisans veya yiiksek lisans programlarindaki dersler, 28.08.2012 tarihli
404/10 sayili senato kararinca “Universitemiz Fakiilte, Enstitli, Yiksekokul érgiin ve ikinci égretim
programlarinda yer alan derslerin ilgili kurullarca uygun gorilmesi halinde uzaktan 6gretim yoluyla egitim
verilmesine” oybirligi ile karar verilmistir. YOK’iin Yiiksekdgretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime iliskin
Usul ve Esaslar’'nda “Her yariyilda egitim ogretim donemi baslamadan en ge¢ dort hafta once ilgili
yliksekogretim kurumlarinin senatolari tarafindan uygun gorilmesi ve Yiksekoégretim Kurulu’na
bildirilmesi halinde, birinci ve ikinci 6gretim programlarindaki derslerin en fazla %40’1 sadece uzaktan
ogretim yolu ile verilebilir.” olarak belirtilmistir. Bu derslerin yiriitiilme islemi Dokuz Eylil Universitesi
Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi ve ilgili birimin ortak ¢alismasiyla yapilabilmektedir. Bu
kapsamda mevcut bir programdaki bir dersin uzaktan egitim yoluyla acilmasi ve yiritilmesine iliskin
dikkat edilmesi gereken hususlar asagida listelenmistir:

a) “Yiksekdgretim Kurumlarinda Uzaktan Ogrenme Usul ve Esaslarl” incelenmelidir.

b) Uzaktan egitim yoluyla yirutilmesi planlanan dersin egitmeni ihtiya¢ halinde DEUZEM’le goriisebilir.
Bu gorismenin ardindan o6rglin veya ikinci 6gretimle yirttilen bir dersin uzaktan egitimle
yuriatulebilmesi icin bagli oldugu béliim veya programin onayinin alinmasi gerekmektedir. B6lim veya
program onayindan sonra ilgili fakilte, yliksekokul, enstitlintin kurulunca kararin onaylanmis olmasi
gerekmektedir. (Olumsuz sonuglanan basvurular igin istenirse sadece derse destek amagli onlineDEU
kullanilabilir.

c) Biriminde verilen ders(ler)i uzaktan egitim teknolojilerini kullanarak vermek isteyen bolimun, ilgili Gst
birimin kuruluyla (fakllte/enstitii/ytksekokul kurulu) gériserek kurul onayi almasi gerekmektedir.

d) Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul kurulu gériiserek kurul onayi alindiktan sonra Universite Senatosunda
sunulmahdir. Teklifler, egitim 6gretim dénemi baslamadan en az 4 hafta 6nce senato tarafindan uygun
goraltp Yuksekogretim Kurulu’na iletilmelidir.

e) Ortak zorunlu derslerde uzaktan egitime gegis silrecinde ilgili dersin bagh oldugu birimler (Ortak
Zorunlu Dersler Baskanhgi gibi) ile iletisime gecilmesi ve onlardan da bir onay alinmasi gerekmektedir.

f) Birinci ve ikinci 6gretim programlarinda uzaktan 6gretimle yiritllen dersler icin “Yiksekogretim
Kurumlarinda Uzaktan Ogrenme Usul ve Esaslar” Madde 7 (1) belirtildigi gibi dgrenci sinir uygulanmaz.
Dersler, eszamanl ve/veya eszamansiz araclarla 6grenciler arasinda etkilesim kurularak 6gretim
elemani tarafindan verilir.

g) llgili Gist birimin yénetim kurul karari olumlu ise dersin 6gretim Uyesinin ders hazirliklarina baslamasi
gerekmektedir. Dersin baslayacagi donemin baslama tarihinden 1 hafta 6ncesine kadar derse ait tiim
iceriklerin, kaynaklarin (yazili dokiiman, sunum ve videolar vb.) hazirlanmis olmasi gerekmektedir.

h) DEUZEM tarafindan onlineDEU ve sanal sinif ortaminin tanitilmasi amaciyla bilgilendirme ve egitim
dokiimani hazirlama toplantisi yapilmaktadir. Bu toplantiya dersi verecek tiim 6gretim Uyelerinin,
varsa arastirma gorevlisinin katilmasi zorunludur.

s) Canli ders anlatimlari sirasinda kullaniimasi ve boélimdeki uzaktan egitim derslerinin yirGtilebilmesi
amaciyla:

- Standart 6zelliklere sahip en az 1 PC Bilgisayar ve
- DEUZEM tarafindan tavsiye edilen 6zelliklere sahip kamera ve mikrofonun

ilgili birim tarafindan temin edilmesi ve sadece uzaktan egitim derslerinin ylratilmesi icin kullaniimasi
gerekmektedir.



j)

k)

Uzaktan egitimle ders verecek 0Ogretim (yeleri tarafindan donem &ncesi hazirhk vyapilirken,
Universitemiz  Bilgi islem Baskanligi tarafindan da onlineDEU {izerinde ilgili déneme ait dersler
erisilebilir hale getirilecektir.

Her donem basinda, programa ait ilgili donemdeki dersler onlineDEU tizerinden ders verecek 6gretim
Uyeleri tarafindan etkinlestirilecektir. Boylelikle 6grenci listeleri eklenmis bir sekilde dersler 6§renme
yonetim sisteminde hazir hale gelecektir.

OnlineDEU’da dersler etkinlestirilirken; Ders izlencesi (Ders Bilgi Paketi), Ders icerikleri, Ders
istatistikleri, Kaynaklar, Canh Ders, Odevler, Kisa Sinav ve Testler, Sohbet, Mesajlar, Takvim,
Duyurular araglari mutlaka eklenmelidir. Diger araglarin agilmasi istege baglidir.

Derslerin etkinlestirilmesi siirecinde sorun yasanmasi halinde ilgili program koordinatori ve 6gretim
tiyeleri DEUZEM ve Bilgi islem Baskanlhgiyla irtibata gecebilirler.

m) onlineDEU’da yer alan her bir ders icin donem basinda yapilmasi gereken islemler;

o Ders izlencesi aracinin Ders Bilgi Paketi dikkate alinarak diizenlenmesi veya DEU Bilgi Paketi
sayfasina yonlendirme yapilmasi

o Derse ait yardimci belgelerin (sunum, yazili metin, makale, video vb.) egitmenler tarafindan
diizenlenmesi, ilgili dersin Kaynaklar veya Ders igerikleri aracina yiiklenmesi, sunumlarin miimkiin
oldugunca program bazinda belirlenen bir sablona uygun olacak sekilde hazirlanmasi (en fazla 500
MB). (istenirse, sunum ve yazili metin icin sablonlar DEUZEM tarafindan iletilecektir.)

o Ders notu niteligindeki yazih metinlerin onlineDEU Uzerinden ilgili derse ait sayfadaki Ders
igerikleri aracina yiiklenmesi.

o Ders igerikleri araci icerisinde, ders notlari, cevrimici ddev ve sinavlarin bir biitiin olarak bir plan
seklinde 6grencilerle paylasilabilir.

o Ders igerisindeki Takvim araci icerisinde, derse iliskin 6nemli tarihler (sinav tarihi, 6dev tarihi,
proje teslim tarihi vb.) 6grencilerle dnceden paylasiimalidir.

n) Ders donemine hazirlik asamasinda egitmenler ve 6grenciler onlineDEU'nun kullanimina yardimci

olmasi icin hazirlanmis olan yardim kilavuzlarina, deuzem.deu.edu.tr adresinden ulasabilirler.




UZAKTAN OGRETIMLE YORUTULEN BiR DERSIN ACILMA SURECI

Ders KoordinatérivOgretim Uyesi ve DEUZEM'in én
gbriigmesi

l

Bélim/Program kurulundan onay
alinmasi

l

ilgili Birimin kurulundan onay

alinmasi ¥ )
Dersin dgretim dyesinin
ders igerikleri hazirhiklarina
baglamasi

‘ YOK'iin Bilgilendiriimesi ‘

1

L J

Dénem baginda
onlineDEV da dersin

agiimasi Ders igeriklerinin

onlineDEU"ya yilklenmesi

l <

Dersin baslamasi J“

Ders Koordinatéri/Ogretim Uyesi Ders Ggretim dye(ler)si ‘ [ ligili Birim




BOLUM 3

MEVCUT DERSLERE DESTEK AMACLI OnlineDEU’NUN KULLANILMASI

Universitemizde yiiriitilen mevcut 6n lisans, lisans, yiiksek lisans ve doktora programlarindaki yiizyiize
ylritllen derslerin destek amacl olarak onlineDEU’yu kullanmak isteyen egitmenlerin izlemesi gereken
hususlar asagida belirtilmistir.

a) Mevcut derslerine destek amagli onlineDEU’yu kullanmak isteyen egitmenler dersin bulundugu
akademik dénemin basinda, derslerini dogrudan kendileri onlineDEU lzerinden acabilirler.

b) DEUZEM tarafindan onlineDEU ve sanal sinif ortaminin tanitilmasi amaciyla Bilgilendirme ve Egitim
Dokiimani Hazirlama toplantisi yapilmaktadir. Bu toplantiya programda ders verecek tiim 6gretim
Gyelerinin, arastirma gorevlilerinin ve bilgi islem konusunda uzman personelin katilmasi zorunludur.

c) Canh ders anlatimlari sirasinda kullanilmasi amaciyla:

- Standart 6zelliklere sahip en az 1 PC Bilgisayar ve
- DEUZEM tarafindan tavsiye edilen 6zelliklere sahip kamera ve mikrofonun

ilgili birim tarafindan temin edilmesi ve sadece uzaktan egitim programinin ylratidlmesi igin
kullanilmasi gerekmektedir.

o) OnlineDEU’da dersler etkinlestirilirken; Ders izlencesi (Ders Bilgi Paketi), Ders icerikleri, Ders
istatistikleri, Kaynaklar, Canli Ders, Odevler, Kisa Sinav ve Testler, Sohbet, Mesajlar, Takvim,
Duyurular araglari mutlaka eklenmelidir. Diger araglarin agilmasi istege baglidir.

p) Derslerin etkinlestirilmesi siirecinde sorun yasanmasi halinde ilgili program koordinatorii ve 6gretim
tiyeleri DEUZEM ve Bilgi islem Baskanligiyla irtibata gegebilirler.

g) onlineDEU’da yer alan her bir ders i¢cin dénem basinda yapilmasi gereken islemler;

o Ders izlencesi aracinin Ders Bilgi Paketi dikkate alinarak diizenlenmesi veya DEU Bilgi paketi
sayfasina yonlendirme yapilmasi

o Derse ait yardimci belgelerin (sunum, yazili metin, makale, video vb.) egitmenler tarafindan
diizenlenmesi, ilgili dersin Kaynaklar veya Ders igerikleri aracina yiiklenmesi, sunumlarin miimkiin
oldugunca program bazinda belirlenen bir sablona uygun olacak sekilde hazirlanmasi (en fazla 500
MB).

o Ders notu niteligindeki yazili metinlerin onlineDEU Uzerinden ilgili derse ait sayfadaki Ders
igerikleri aracina yiiklenmesi.

o Ders igerisindeki Takvim araci igerisinde, derse iliskin 6nemli tarihler (sinav tarihi, 6dev tarihi,
proje teslim tarihi vb.) 6grencilerle dnceden paylasiimalidir.

d) Ders donemine hazirlik asamasinda egitmenler ve 6grenciler onlineDEU'nun kullanimina yoénelik
hazirlanmis olan yardim kilavuzlarina, deuzem.deu.edu.tr adresinden ulasabilirler.
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YUzYUZE BiR DERSIN DESTEK AMACLI ONLINEDEU'DA ACILMA SURECI

Dersin égretim iyesinin ders igerikleri
hazirliklarina baglamasi

Y

Dénem basinda onlineDEU da
dersin agilmasi

h 4

Ders iceriklerinin
onlineDEU"ya yiiklenmesi

Dersin

baglamasi

Ders dgretim Oye(ler)si

11




DEUZEM lletisim Bilgileri :

2 YouTube

0232 301 07 93 (Muddrlik)
0232 301 07 77 (Destek Hatti)

02324201025

www.deuzem.deu.edu.tr

deuzem@deu.edu.tr

www.facebook.com/deuzem

Www.twitter.com/deuzem

www.instagram.com/de uzem/

DEUZEM
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http://www.deuzem.deu.edu.tr/
http://www.facebook.com/deuzem
http://www.twitter.com/deuzem
http://www.instagram.com/de_uzem/
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